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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakład Gospodarki Miejskiej ul. Zielona 12
58-420 Lubawka
tel. 0 75-74-11-322, fax:0 75-74-11-822
e mail: kontakt@zgm.lubawka.eu
zaprasza do składania ofert na
wykonywanie napraw bieżących, prac mających na celu usuwanie skutków awarii i inne bieżące prace związane z utrzymaniem substancji w budynkach i lokalach komunalnych i budynkach wspólnot mieszkaniowych będących w zarządzie ZGM w Lubawce
1. Tryb udzielenia zamówienia:

Zamówienie nie podlega procedurom określonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jedn: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie napraw bieżących, prac mających na celu usuwanie skutków awarii i inne bieżące prace związane z utrzymaniem substancji w budynkach i lokalach komunalnych i budynkach wspólnot mieszkaniowych będących w zarządzie ZGM w Lubawce.
2. Do zakresu robót o których mowa w ust. 1 zalicza się w szczególności: 
Roboty ogólnobudowlane: przemurowania i otynkowania kominów, naprawy bieżące dachów, wymiana pokryć dachowych,  konserwacja i wymiana rynien i rur spustowych roboty konstrukcyjno – budowlane w zakresie: podłóg, posadzek, stropów, sufitów, ścian zewnętrznych i wewnętrznych, robót malarskich, elewacyjnych, naprawy i zabezpieczenia części wspólnych budynku, remontu mieszkań i lokali użytkowych, w okresie zimowym usuwanie z dachów budynków: sopli, śniegu, nawisów śnieżnych.
3. Termin i miejsce wykonania zamówienia:

1. Termin wykonania zamówienia: do dnia: 31.12.2020r.
2. Miejsce wykonania zamówienia: Gmina Lubawka, województwo dolnośląskie. 
4. Kryterium wyboru: 
1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający weźmie pod uwagę stawkę roboczogodziny wraz z narzutami (bez podatku VAT), której waga wynosi 100%.

Każdej ofercie zostanie przyznana ilość punktów obliczona następująco:

Stawka roboczogodziny najniższa spośród ważnych ofert 
---------------------------------------------------------------------------------------- x 100 = …. punktów

Stawka roboczogodziny rozpatrywanej oferty spośród ważnych ofert
2. Jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

3. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert zgodnie z przyjętym kryterium.

4. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców dotyczących wyjaśnień treści złożonych przez nich ofert.
5. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentów potwierdzających spełnienie warunków.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w szczególności z Wykonawcą, którego oferta jest najkorzystniejsza.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana brutto przekroczy kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz dokumenty wymagane w ofercie:

1. Warunki udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej przedmiotem niniejszego zamówienia,
2. Posiadają wiedzę i doświadczenie,
3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
2. Wykonawca winien przedstawić następujące oświadczenia i dokumenty:
1) wypełniony i podpisany formularz oferty – według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
2) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
3) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej,

4) dowody potwierdzające należyte wykonanie robót w okresie ostatnich 2 lat,
3. Złożone dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

4. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, 
5. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Ofertę należy przygotować według załączonego druku – zał. nr 1.

2. Do oferty należy dołączyć: dokumenty wymienione w pkt. 5.
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

4. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

5. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane.

7. Miejsce, sposób i termin składania ofert:

1. Oferty, można składać emailem lub osobiście w siedzibie Zamawiającego tj. Zakład Gospodarki Miejskiej w Lubawce ul. Zielona 12, pokój nr 5 (I piętro, sekretariat) lub przesłać za pośrednictwem kuriera lub poczty decyduje data i godzina dotarcia przesyłki do Sekretariatu Zamawiającego a nie data złożenia przesyłki w urzędzie pocztowym lub innemu operatorowi. 
2. Koperta powinna być zaadresowana do Zamawiającego na adres: Zakład Gospodarki Miejskiej w Lubawce ul. Zielona 12, i oznaczona: „Oferta na wykonywanie napraw bieżących w 2020r”.

3.Termin składania ofert upływa dnia: 31.01.2020r. o godzinie 12:00.

4. Złożone oferty zostaną otwarte w dniu: 31.01.2020r. o godz. 12:15 w siedzibie Zamawiającego - świetlica (parter). 

5.Otwarcie ofert będzie jawne. Wykonawcy mogą być obecni podczas otwarcia ofert.  

6. Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcy bez otwierania. 
7. Uprawniony do kontaktów z Wykonawcami: 
w sprawie przedmiotu zamówienia: Maciej Kosal, tel. 075 74 11 322 wew. 4, pokój nr 1 (parter), siedziba Zakładu Gospodarki Miejskiej w Lubawce ul. Zielona 12, e-mail: maciej.kosal@zgm.lubawka.eu
w sprawie procedury: Edyta Guguł tel. 075 74 11 322 wew. 5, pokój nr 2 (parter), siedziba Zakładu Gospodarki Miejskiej w Lubawce ul. Zielona 12, e-mail: edyta.gugul@zgm.lubawka.eu. 

8. Klauzula dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej Rozporządzenie RODO), informuję, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Gospodarki Miejskiej w Lubawce - reprezentowany przez Kierownika, ul. Zielona 12, 58-420 Lubawka http://zgm.lubawka.eu/  tel. 75 74 11 322,

2. W ZGM w Lubawce został powołany inspektor danych osobowych Pan Tomasz Więckowski ma Pani/Pan prawo kontaktu z nim za pomocą adresu e-mail iod2@synergiaconsulting.pl lub tel. 693 337 954, 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z zapytaniem ofertowym,

4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności:  


• 
art. 18 ust. 2 pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn.: Dz. 

U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)   

· art. 21 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1234 ze zm.)   

· uchwałą nr III/36/2019 Rady Miejskiej w Lubawce z dnia 28 marca 2019 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Lubawka; 

5. statutową działalnością Zakładu Gospodarki Miejskiej w Lubawce; 
na podstawie wcześniej udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). 

6. Pani/Pana dane osobowe nie są udostępniane innym odbiorcom z wyłączeniem podmiotów do tego uprawnionych takich jak: 

1) podmioty upoważnione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa, 

2) podmioty, które przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

7. Pani/Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane w celach archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny wynikający z przepisów dotyczących archiwizowania dokumentów obowiązujących u Administratora (Rzeczowy Wykaz Akt) albo do momentu wycofania przez Panią/Pana zgody na ich przetwarzanie. 

8. Posiada Pani/Pan prawo: 

1) dostępu do treści swoich danych, 

2) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe, 3) żądania usunięcia danych, gdy: 

· dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane 

· dane przetwarzane są niezgodnie z prawem 

3 prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporządzenia RODO, 

4) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych osobowych na podstawie art. 21 Rozporządzenia RODO, 6) ograniczenia przetwarzania, gdy: 

· osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 

· przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania 

· administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń 

5) prawo do odwołania zgody w dowolnym momencie wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1. lit. a) RODO bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, 

6) prawo dostępu do danych osobowych z zastrzeżeniem ograniczonego uprawnienia do podania przez Administratora wszelkich danych o źródle pozyskania Pani/Pana danych osobowych (art. 15 ust. 1 lit. g RODO)  Ograniczenie to obejmuje dane osobowe osób trzecich w zakresie w jakim ma ono wpływ na prawa i wolności osób, od których dane pozyskano. 

9. Informujemy, iż: 

1) w zakresie danych, które Administrator przetwarza w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c RODO,   podanie przez Państwa danych osobowych jest obligatoryjne  

2) w zakresie danych osobowych, które administrator przetwarza na podstawie Państwa zgody, podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne. 

10. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

9. Postanowienia końcowe

1. Wykonawca powinien dysponować odpowiednimi środkami (sprzętem) do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia,

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania – nierozstrzygnięcia, bez podania przyczyn. 

3. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
4. Odrębna umowa zostaje zawarta na budynki komunalne i odrębna umowa na budynki wspólnot mieszkaniowych.

5. W przypadku wspólnot mieszkaniowych faktury muszą być wystawione na każdą wspólnotę mieszkaniową oddzielnie i dostarczone na adres Zakładu Gospodarki Miejskiej w Lubawce. 

6. Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną poinformowani o wyniku zapytania. Informacja przesłana zostanie na adres e-mail Wykonawcy podany w ofercie.
Załączniki:

1. wzór oferty,
2. wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
3. wykaz budynków,

Lubawka, dnia 20.01.2020r.








Kierownik 

Zakładu Gospodarki Miejskiej w Lubawce









/-/Ireneusz Kordziński

Sporządziła:

Edyta Guguł

Zakład Gospodarki Miejskiej 

ul. Zielona 12, 58-420 Lubawka

email: edyta.gugul@zgm.lubawka.eu.
ZAŁĄCZNIK NR 1 

……………………………………..

(pieczęć Wykonawcy)
O F E R T A








Zakład Gospodarki Miejskiej








ul. Zielona nr 12, Lubawka

Odpowiadając na zapytanie ofertowe na wykonywanie napraw bieżących, prac mających na celu usuwanie skutków awarii i inne bieżące prace związane z utrzymaniem substancji w budynkach i lokalach komunalnych i budynkach wspólnot mieszkaniowych będących w zarządzie ZGM w Lubawce, niniejszym składamy swoją ofertę:

1. Dane Wykonawcy/Nazwa Wykonawcy ……………………....................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………….………………………………………………………..………………..…......…

…………………………………………………………………………………..………………………………………………..……………….....….….…

Adres Wykonawcy  
     - ulica i nr nieruchomości: ….........................................................................................................................

     - kod i miejscowość:......................................................................................................................................
     - województwo: ………………………………………………………………………………………………………………….……....…...……

     - nr tel.:…...…………………………..  nr fax:…………………………………………………………..………………………….....…..….…

     - NIP: ………………………………...  REGON: ……………………………………………………..…………………………….…....…...…..
    - email: ……………………………………………………………………………………………………………………………..…..…..….………..

    - osoba do kontaktu: ………………………………………………., tel. ……………………………………………....…………….….……

    - Nr konta bankowego: ……………………………………………………….……….……………………………..…….….……………...…

2. Składniki cenotwórcze do zastosowania w kosztorysie powykonawczym:
· stawka roboczogodziny netto:
 …………………………………….….. PLN
· Koszty pośrednie od R+S:
 ………………….…………...….…...
· Zysk od R+S+Kp: 

 ..….……..……………….……...…..
2.1. W przypadku rozliczania robót bez kalkulacji szczegółowej (bez kosztorysu powykonawczego) Wykonawca zobowiązany będzie zastosować do rozliczenia stawkę roboczogodziny netto wraz z narzutami.
3. Jednocześnie oświadczam/my, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
4. Termin realizacji przedmiotu zamówienia do dnia: 31.12.2020r.
5. Na wykonywane prace udzielamy gwarancji wynoszącej: 24 miesiące.
6. Termin płatności: 30-dni od momentu przedłożenia faktury i protokołu odbioru robót.

7. Oświadczam/y, że przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach oraz miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego *). 

8. Oświadczam/y, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert *).
9. Inne informacje dotyczące zamówienia:

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………...…...…..…….…
.......................................................................................................................................................................................
* zaznacz właściwe
10. Integralną częścią oferty są:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu                            - str. ….………………………….…….......

2) Polisa                                                                                                                                 - str. …………………………….…….….....
3) dowody potwierdzające należyte wykonanie robót w okresie ostatnich 2 lat     - str. ….……………………...............…..
11. Inne:

……………………………………………………………………………………...………………....………......….- str. …………………………….......………
Ofertę składamy na  ................... kolejno ponumerowanych stronach.

......................................., dnia ...................         .....................................................................................

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 

do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)
ZAŁĄCZNIK NR 2 
……………….....………….……………

    (pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
na wykonywanie napraw bieżących, prac mających na celu usuwanie skutków awarii i inne bieżące prace związane z utrzymaniem substancji w budynkach i lokalach komunalnych i budynkach wspólnot mieszkaniowych będących w zarządzie ZGM w Lubawce

Nazwa Wykonawcy: 
………………………………………………….……………………….…………….….
………………………………………………………………………………………….…
Siedziba Wykonawcy:




……………………………………………………………………………………….……




……………………………………………………………………………………...…….

Oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję:
1. Posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej przedmiotem  zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2. Posiada wiedzę i doświadczenie,
3. Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
………………………………….., dnia …….…………………….…..

.…………..…………..………………….…….…………









(pieczęć i podpis osoby uprawnionej do

reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika) 

